PROETO BASICO

1.DO OBJETO
1.1 PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO ACOMPANHAMENTO
FINANCEIRO DAS RECEITAS E DESPESAS, COMO TAMBEM NO PLANEJAMENTO DE
GASTOS ATRAVES DA ELABORAGAO DE PLANILHAS E GRAFICO DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MILAGRESICE.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo dos servicos técnicos especializados, visa acompanhar diariamente todas as
Receitas & Despesas, bem como o bom planejamento dos gastos afravés de ferramentas como
a elaboragéo de planilhas e gréficos para melhor atender os instrumentos fegals vigentes e o
maior zelo pelo Patriménio Pablico.

SECRETARIA/UNIDADES GESTORAS ) o
SECRETARIA DE SAUDE, SECRETARIA DE EDUCAGAO, SECRETARIA DE
ADMINSTRAGAO E FINANGAS.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO
3.1 Servigos de acompanhamento dos sistemas de controle de almoxaniado, patriménio €
combustivel da Administrag3o. Piblica do Municipio de Milagres/CE.

3.1.1 Assessorar na eficiéncia e a eficacia da gestéo financeira, contabil e patrimonial; ‘

3.2. Servigos de elaboragdo de relatbrios contabeis, insergdo de dados nos sistemas especificos
e envio a 6rgdos competentes, junto a Secretaria de Administragdo Finangas do Municipio de
Milagres/CE.

3.2.1 Coleta e importagdo de dados do Sistema de InformagGes: Municipais - SIM - junto ao
Tribunal de Contas dos Municipios do Ceara.

3.2.2 Analise-preventiva e conetiva de documentos de receita e despesas junto a Secretaria de
Administragso, Finangas e Planejamento.

8.3.3 Reviso das prestagbes de contas e emissdo de parecer;

334 Anadlisar a classificagdo dos fatos para fins de registro orcamentario e financeiro,
processando afravés de computagao, validando os registros e demonstragdes;

3.3.5 Elaborar relaférios exigidos pelos 6rgsos de Fiscalizagao;

3.3.6 Prestar orientacdo: técnica para o gestor e servidores da Secretaria de Administragio e
Finangas, oferecendo informagbes desfinadas ao.processamento financeiro. e orgamentario;

3.3.7 Orienta¢ao para recolhimento: de contribuicBes previdenciarias aos regimes de previdéncia
{RGPS) e Regime Proprio de Previdéncia;

3.3.8 Orientagio geral para adogso de critérios € procedimentos para registros da- amrecadagao
de receitas e realizagio de despesas, consoante legislago vigente;

3.3.9 Orientag8o para elaboracZo de-projetos de lei relacionados com as areas financeiras e
administrativas, quando necessario;

3.3.10 Orientagéo para gerenciamento orcamentario, incluindo abertura de crédifos adicionals,
de acordo-com a legislago aplicavel. -
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3.3. Assessoria financeira orgamentaria, servigos de organizaggo de documentos para prestagéo
de contas, junto ao Fundo Municipal de Educago de Milagres/CE.

3.3.1 Assessoria financeira {providenciar a organizagio e o processamento dos atos ¢ fatos
financeiros da Contratante), além de instruir os servidores proprios e da coniratante acerca dos
registros, processamento & emiss3o dos relatorios obrigatérios-¢ administrativos;

3.3.2 Revisar a escrituraggo de fodos os afos & falos firianceiros e orgamentarios relativos aos
ssetores administrativos do FME;

3.3.3 Revisdo das prestagdes de contas e emisséo de parecer;

3.34 Analisar a classificagio dos fatos para fins de registro orgamentario e financeiro,
processando afravés de computagZo, validando os registros e demonstragbes;

3.3.5 Elaborar relatorios exigidos pelos drgdos de Fiscalizag3o;

3.3.6 Prestar orientagdo técnica para o gestor e servidores do Fundo Municipal de Educagdo,
oferecendo informagdes destinadas ao precessamento financeiro e orgamenténo ‘

3.3.7 Orientaggo para recolhimento de contribuicdes previdencianas aos regimes de previdéncia
(RGPS)-e Regime Proprio de Previdéncia;

3.3.8 Orientagdo geral para adogdo de critérios & procedimentos para registros da arrecadacso
de receitas ¢ realizagio de despesas, consoante legislagso vigente;

3.3.9 Orientagéo para elaboragao de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e
administrativas, quando necessario;

3.3.10 Orientagdo para gerenciamento orgamentario, incluindo abertura de créditos adicionais,
de acordo com:a legislagéo aplicavel. _

3.3.11 Organizago de documentos para prestagéo de contas de recursos do FNDE (PNAE,
PDDE, PNAT, PNEJA e PNAC), por programa.

3.4. Assessoria Financeira Orcamentéria junto ao Fundo Municipal de Saide de Milagres/CE

3.4.1 Assessoria financeira (providenciar & organizagdo e o processamento dos atos e fatos
financeiros da Contratante), além de instruir os servidores prprios e da contratante acerca dos
registros, processamenfo e emiss5o-dos relatorios obrigatorios e :administrativos;

3.4.2 Revisar a escrituragio de todos 0s atos e fatos financeiros e orcamentarios relativos aos
sefores administrafivos do FMS;

3.4.3 Revisgo das presfacdes de contas & emisséo de parecer;

344 Andlisar a classificacio dos fatos para fins de registro orgamentério e financeiro,
processando através de computagdo, validando os regisfros e demonstragoes;

3.4.5 Elaborar relatérios exigidos pelos6rggos de Fiscalizagso;

3.4.6 Prestar orientagio técnica para © gestor ¢ senvidores do Fundo Mumclpal de Salide,
oferecendo mformagoes destmadas ao processamento f nancelro e orgamen’tano

(RGPS) e Reglme Propno de Prewdencla
3.4.8 Orientag&o geral para adogdo de critérios e procedimentos para registros da amecadaggo
de receitas e realizagdo de despesas, consoante legisiago vigente;

3.4.9 Orientagdo para elaborag3o de projetos de lei relacionados com as &reas financeiras e
administrativas, quando. necessério;

3.4.10 Orientagio para gerenciamento orgamentario, incluindo aberfura de créditos adicionais,
de acordo com a legislagéo aplicavel.
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4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1, Pela perfeita execugso do objeto licitado, a Prefeitura e seus Entes, efefuargo o pagamento
do pregb proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda corrente, mediante cheque
nominal ou ordem bancaria, até a data do vencimento, atestados os servigos pela
Secretaria/Unidade Gesfora da Prefeitura, desde que no haja fato impedifivo provocado pela
licitante vencedora;

4.2. O prazo de vencimento da fatura mensal deverd ser fixado em uma dnica data,
preferencialmente no dia 30 {trinta) de cada més, com caréncia de trés dias, porém no Gfimo
més de governo, todas as pendéncias devem ser liquidadas e pagas;

4.3. Ocomrendo emros na fatura ou circunstancias: que impegam ‘a liquidago das despesas, a
licitante vencedora sera oficialmente comunicada pela Secretaria ou ente responsavel, e a partir
daguela data o pagamento ficara suspenso até que sejam providenciadas as medidas
saneadoras. O prazo para pagamento iniciar-se-& apbs a regularizagdo da sifuagdo e
reapresentaco da fafura;

4.4. Caso a identificag3o de cobranga indevida ocorra apbs 0 pagamento da fatura, o fato sera
informado 2 licitante vencedora para que seja efetuada a devoluggo do valor correspondente no
préximo documento de-cobranga;

4.5. Nephum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidagso
qualquer obrigagao financeira que |he for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
sem que o atraso gere direito & acréscimos. de qualquer natureza, isto- quando provocado pela
‘empresa.

5. DA VIGENCIA.CONTRATUAL

5.1. O futuro Confrato tera vigéncia de 07 (sefe) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser pronrogado por igual periodo, convindo as partes contratantes, nos termos do Art.
57, da Lei Federal n°® 8.666/93.

6. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

6.1 - As despesas do Contrato corrersio por conta de recursos oriundos do Tesouro Municipal,
previstos nas seguintes dotagSes orgamentérias:

- Projeto/Atividade B Elemento de Despesa
0801-041220002.2.009 MANUTENCAO E COORDENACAD DA 33.9039.00
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DR

"1401-101220028.2051 COORDENACAO E MANUTENCAO 5 3.9030.00
ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DE SAUDE e
1501-123680031.2.049 COORDENACAC E MANUTENCAO 3.3.90.39.00
DAS ATIVIDADES DA SEC. DE EDUCACAQ s

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 - As obrigagbes da CONTRATANTE s3o as descriminadas na Minuta Confrafual, parte
integrante do Edital, independente de sua transcrigo.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 - As obrigagdes do (a) CONTRATADO (A) s&0 as descriminadas na Minuta Confratual, parte
integrante do Edital, independente de sua transcrig&o.
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9. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO

9.1. O valor maximo admitido ;para esta contratagio é de aproximadamente R$ 112.700,00
{cento e doze mil e setecentos reais), de acordo: com pesquisas de pregos realizadas pelo
Municipio de Milagres com-empresas afuantes no ramo do objefo licitado.

10. QUANTO A QUALIFICACAO TECNICA:

10.1 - Comprovagéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente: e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitago.

I- A referida comprovacao de aptidso sera feita por Atestado de desempenho anterior fornecido
por pessoas jUFldlcaS de direito pliblico, que comprovem que o licitante esteja prestando ou
tenha prestado servico compativel ém caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da

licitag&o.

11. CONCLUSAO:

11.1. A presente descrigio dos servicos tem por finalidade estabelecer condigoes para melhorar

o desempenho da Gestdo na Prefeitura e seus Entes, para adequagdio desta Insfifuicio
Municipal &s atuals exigéncias impostas; notadamente no focante ao planejamento, a
transparéncia, @o controle e a responsabilizagao dos gestores, que exigem assessoria tcnica
especlanzada que tenha competéncia para analisar a situago existente & conceber programas
de revisdo. de processos licitatorios, para se adaptar com a rapidez aos novos requisitos. E
necessério, por conseguinte, que haja modemizagao rios sistemas e processos de trabalho,
onde as informagdes exigidas pela legislago e necessarias a0 gerenciamento possam fiuir com
rapidez & de forma sistemética, tanfo para direcionar o foco da gesto para resultados, como
para atender aos controles intemo, extemo e social.

Milagres/CE, 10-de Maio de 2021.

JORGE smu%%m GONCALVES
SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
ORDENADOR (4) DESPESAS

ALVES bELEM

ERAN ‘QlSQA ROZIN
SECRETARIA DE EDUCAGAO
ORDENADOR (A) DESPESAS
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